Obrazac 3

Urbroj: 558/3

Zagreb, 14.07.2023.

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Narucitelj Knjiznice grada Zagreba upucuje Poziv na dostavu ponuda.

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine” br. 120/16 i 114/22) za
godisnju procijenjenu vrijednost nabave manju od 200.000,00 kn odnosno 26.545,00 €
(500.000,00 kn odnosno 66.362,00 €) bez PDV-a (tzv. jednostavnu nabavu) Narucitelj nije
obavezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE
Predmet nabave je nabava uredskog materijala i pribora
Opis predmeta nabave: nabava uredskog materijala i pribora, sukladno TroSkovniku

Procijenjena vrijednost nabave: 12.000,00 € bez PDV-a

U TroSkovniku su iskazane okvirne koli¢ine, Sto znaci da stvarna nabavljena koli¢ina robe na
temelju sklopljenog ugovora moze biti veca ili manja od okvirne koli¢ine. Narucitelj ¢e robu
nabavljati postupno tijekom ugovorenog vremenskog perioda putem pisanih narudzbenica
gdje ée se to€no definirati koli¢ina pojedinih artikala.

Ukupna plac¢anja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog ugovora ne smiju
prelaziti procijenjenu vrijednost.

2. UVIJETI NABAVE
Vasa ponuda treba ispunjavati sljedece uvjete:
- nacin izvrsenja: ugovor

rok izvrSenja: 31.03.2024.
rok trajanja ugovora: od dana donosenja odluke o odabiru do 31.03.2024.
rok valjanosti ponude: (60) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda
mjesto izvrSenja: sukladno popisu lokacija
rok, nacin i uvjeti pla¢anja: 30 dana od dana primitka valjanog racuna, racun se ispostavlja
elektronickim putem ( e racun) putem odabranog informacijskog posluzitelja- FINA (e-mail
adresa: fina@moj-eracun.hr, s naznakom broja ugovora na racunu
cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi trosSkovi i popusti
ponuditelja; cijenu ponude potrebno je prikazati na nacin da se iskaze redom ; cijena
ponude bez PDV-a, iznos PDV-a, cijena ponude s PDV-om,
kriterij za odabir ponude: uz obavezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zahtjeva):
najniza cijena
- dokazi sposobnosti: pravna i poslovna sposobnost, financijska

sposobnost, tehnicka i stru¢na sposobnost
- ostalo: jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza



mailto:fina@moj-eracun.hr

3. KOLICINA PREDMETA NABAVE

Narucitelj je odredio okvirnu kolic¢inu.

Narucitelj se ne obvezuje na realizaciju navedenih koli¢ina u cijelosti.

Stvarna nabavljena koli¢ina usluga moze biti veca ili manja od okvirne koli¢ine, te ¢e realizacija
ovisiti o potrebama kao i o raspolozivim financijskim sredstvima korisnika.

Ukupna plac¢anja bez poreza na dodanu vrijednost na temelju sklopljenog ugovora ne smiju
prelaziti procijenjenu vrijednost.

4. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE
Ponuda treba sadrzavati:
- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Dokazi (trazeni dokumenti)
- Jamstva

4.1. Uvjeti pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja te dokumenti kojima dokazuju
sposobnost

4.1.1. Ponuditelj mora u postupku nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuci registar drzave sjedista gospodarskog subjekta iz koje je vidljivo da je ponuditelj
ovlasten vrsiti djelatnost koja je predmet nabave.

Upis u registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista
gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod
nadleznog tijela.

Isprava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

U slucaju zajednice ponuditelja: svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedina¢no dokazati svoju
sposobnost.

4.1.2. Za potrebe dokazivanja pravne i poslovne sposobnosti ponuditelj je duzan dostaviti
izjavu o nekaznjavanju koju daje osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog
subjekta za sebe i za gospodarski subjekt. Izjava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci
od dana slanja poziva na dostavu ponude.

Obrazac Izjave o nekaZnjavanju naveden je u dijelu IV. ovog Poziva

4.2. Uvjeti financijske sposobnosti ponuditelja te dokumenti kojima dokazuju sposobnost

Za potrebe dokazivanja financijske sposobnosti ponuditelj duzan dostaviti potvrdu porezne
uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedista
gospodarskog subjekta.

Potvrda porezne uprave ili jednakovrijedni dokument ne smiju biti stariji od 30 (trideset) dana
racunajuéi od dana slanja poziva na dostavu ponude.



4.3. Uvjeti tehnicke i strucne sposobnosti ponuditelja te dokumenti kojima dokazuju
sposobnost

Ponuditelj mora u postupku nabave dokazati svoju tehnicku i stru¢nu sposobnost Popisom
istih ili sli¢nih ugovora o isporuci robe kao sto je predmet nabave, izvrSenih u godini u kojoj je
zapoceo postupak nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini s iznosom i datumom
isporuke robe te nazivom druge ugovorne strane.

Popisu se kao dokaz o zadovoljavaju¢em izvrSenju isporuke prilazu potvrde druge ugovorne
strane o zadovoljavaju¢em izvrSenju ugovora s istim ili slicnim predmetom ugovora kao $to je
predmet nabave

Potvrde moraju sadrzavati slijedeée podatke:

e nazivisjediSte ugovornih strana

e predmet ugovora

e datum isporuke

e navod o uredno izvrSenoj isporuci robe

NAPOMENA: Sve dokaze sposobnosti koji se prilazu uz ponudu ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

5. JAMSTVA
5.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza

Odabrani je ponuditelj duzan, u roku od 8 dana od dana potpisa ugovora o nabavi, dostaviti
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu€aj povrede ugovornih obveza u iznosu 10%
vrijednosti ugovora bez PDV-a, koje mora pokrivati sve vrijeme vaZenja ugovora, u jednom od
slijededih oblika:

- izvorno bankovno jamstvo koje mora biti bezuvjetno, na ,,prvi poziv“i,bez prigovora“

- bjanko zaduznicu potvrdenu kod javnog biljeznika sukladno odredbama OvrSnog zakona

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slucaj povrede ugovornih obveza mora glasiti na
Narucditelja, Knjiznice grada Zagreba.

6. NACIN DOSTAVE PONUDE
Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku iz dijela Il. ovog Poziva, a koje je
potrebno dostaviti ispunjene i potpisane od strane ovlastene osobe ponuditelja. Narucitelj
nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz
ovog Poziva.

Molimo da Vasu ponudu dostavite:
- rok za dostavu ponude: 18.08.2023. do 10 sati



- nacin dostave ponude: Ponuda se dostavlja u zatvorenoj omotnici na adresu
narucitelja. Ponuda se uvezuje na nacin da se onemogudi naknadno vadenje ili
umetanje listova.

KNJIZNICE GRADA ZAGREBA

Starceviéev trg 6, 10000 Zagreb

Ponuda za nabavu uredskog materijala i pribora

»NE OTVARATI“

Na omotnici mora biti naznacen naziv i adresa ponuditelja

- ponuda se dostavlja i na mediju za pohranu podataka (CD ili DVD).

- mjesto dostave ponude: Staréeviéev trg 6, 10000 Zagreb-1. kat UPRAVA, Urudzbeni

- mijesto, vrijeme i datum otvaranja ponuda te nacin otvaranja ponuda:

- Gradska knjiznica, Staréeviéev trg 6, Zagreb, 18.08.2023., 10:30, Sluzba racunovodstva

7. OSTALO

Obavijesti u vezi predmeta nabave: Anamarija Malenica, 098/9819956,
anamarija.malenica@kgz.hr

Obavijest o rezultatima: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narucitelj ¢e dostaviti
ponuditelju u roku od sedam (7) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Na Obavijest o odabiru nije dopustena zalba.



